
Общество с ограниченной ответственностью «ПРОФЭКС-Групп»
(ООО «ПРОФЭКС-Групп»)

УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор

ООО «ПРОФЭКС-Групп»

____________ Е.В. Вагнер

01.08.2023г.

ПРАВИЛА

ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ

В ООО «ПРОФЭКС-Групп»

г. Уфа



1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – Правила)

разработаны Учебным центром Общества с ограниченной ответственностью «ПРОФЭКС-

Групп» (далее – Учебный центр) с целью определения порядка приема обучающихся для

обучения по образовательным программам дополнительного профессионального

образования.

1.2. При разработке данных Правил использованы следующие нормативные документы:

– Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации»;

– Приказ Минобрнауки России от 01.07.2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка органи-

зации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профес-

сиональным программам»;

– Приказ Минобрнауки России от 23.08.2017 г. № 816 «Об утверждении Порядка при-

менения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного

обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных

программ»;

– Устав ООО «ПРОФЭКС-Групп» и др. локальные нормативные акты.

1.3 Целью Правил является нормативно-правовое регулирование отношений между всеми

участниками образовательного процесса в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп»,

укрепление учебной дисциплины, повышения эффективности и улучшения качества

образовательного процесса, рационального использования учебного времени, полной

реализации образовательных задач.

1.4 Действие Правил распространяется на всех Обучающихся в Учебном центре ООО

«ПРОФЭКС-Групп».

1.5 Соблюдение Правил внутреннего распорядка образовательного процесса в Учебном

центре ООО «ПРОФЭКС-Групп» основывается на сознательном, добросовестном

выполнении Обучающимися своих учебных обязанностей и правил поведения, на основе

взаимного уважения человеческого достоинства Обучающихся и преподавателей.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ



2.1 Обучающимся в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп» является лицо,

зачисленное на основании приказа Генерального директора (Руководителя Учебного

центра) на обучение по программам дополнительного профессионального образования:

программам повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки.

2.2 Обучающиеся в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп» имеют право:

- в установленном порядке пользоваться учебными аудиториями и всем учебным

оборудованием, которым располагает Учебный центр ООО «ПРОФЭКС-Групп»;

- своевременно получать рабочие программы дисциплин, необходимые учебно-

методические материалы;

- своевременно получать информацию о требованиях к прохождению форм текущего,

промежуточного контроля и итогового контроля знаний (итоговой аттестации), критериев

оценивания, а также полную и достоверную информацию об оценке своих знаний;

- своевременно получать информацию о расписании учебных занятий, о графике

прохождения промежуточной и итоговой аттестации, а также другую необходимую

обучающимся информацию по организации и планированию учебного процесса;

2.3 Обучающиеся в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп» обязаны:

- неукоснительно руководствоваться локальными актами Учебного центра ООО

«ПРОФЭКС-Групп», в том числе «Порядок перевода и основания, отчисления и восста-

новления обучающихся», «Положение о режиме занятий», «Порядок оформления

возникновения, приостановления и прекращения отношений в ООО ПРОФЭКС-Групп»,

«Правила приема обучающихся в ООО ПРОФЭКС-Групп», настоящими Правилами.

- соблюдать учебную дисциплину;

- своевременно регистрироваться и изучать учебный материал на образовательной

платформе (лекции, видео-лекции, лекции-презентации, учебные пособия и методические

материалы и др.), посещать учебные занятия, лично выполнять в установленные сроки все

виды учебных заданий и контроля усвоения учебного материала, предусмотренные

программами обучения;

- своевременно ставить в известность сотрудников Учебного центра ООО ПРОФЭКС-

Групп» о необходимости отсутствия на учебных занятиях, либо об отсутствии по

непредвиденной причине.



- поддерживать надлежащую чистоту и порядок в учебном помещении Учебного центра

ООО ПРОФЭКС-Групп», бережно и аккуратно относится к имуществу, возмещеть

причиненный ущерб ООО ПРОФЭКС-Групп» в порядке, предусмотренным

законодательством РФ;

- соблюдать требования оханы труда и техники безопасности, противопожарной,

электрической, экологической безопасности, производственной санитарии и гигиены,

предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями для обеспечения

безопасности образовательного процесса.

3. УЧЕБНЫЙ ПОРЯДОК

3.1 Организация учебного процесса регламентируется настоящими Правилами , учебными

планами, расписанием занятий, консультаций, графиками обучения;

3.2 Время начала и проведения учебных занятий и перерывов устанавливается в графике

обучения и выдаваемой перед началом обучения краткой программе курса обучения

(расписание) с учетом обеспечения педагогической предметной целесообразности,

соблюдения санитарно-гигиенических норм и экономии времени;

3.3 Общая нагрузка обучающихся не должна превышать 40 ак. часов в неделю (для очной

формы обучения). Продолжительность учебного часа теоретических занятий - 45 минут.

Перерыв между занятиями составляет не менее 10 минут, перерыв для приема пищи не

менее 45 минут (для очной формы).

3.4 В случае переноса, либо замены занятий сотрудники Учебного центра ООО

ПРОФЭКС-Групп» извещают об этом Обучающихся не позднее пятидневного срока до

начала учебных занятий

4. ПОРЯДОК В ПОМЕЩЕНИИ, АУДИТОРИИ УЧЕБНОГО ЦЕНТРА

4.1 Находясь в здании, помещении Учебного центра ООО ПРОФЭКС-Групп» Обучаю-

щиеся обязаны соблюдать общепринятые нормы поведения в общественных местах;

4.2 В здании и учебной аудитории Учебного центра ООО ПРОФЭКС-Групп» запрещается:

- курить;

- проходить в здание или находиться в здании в состоянии алкогольного, наркотического

или токсического опьянения;

- проходить в здание или находиться в здании с холодным, травматическим,

огнестрельным оружием;



- выносить без разрешения администрации Учебного центра ООО ПРОФЭКС-Групп»

предметы, различное оборудование, учебные материалы и документы из учебной

аудитории;

- во время проведения занятий громко разговаривать, шумееть, входить и выходить в

учебную аудиторию, пользоваться мобильными телефонами;

- оставлять без присмотра одежду и личные вещи - администрация Учебного центра ООО

ПРОФЭКС-Групп» не несет ответственность за их сохранность.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся вступают в силу с даты их

утверждения Генеральным директором ООО «ПРОФЭКС-Групп» (Руководителем

Учебного центра).

5.2. Правила внутреннего распорядка обучающихся утрачивают силу в случае принятия

новых Правил внутреннего распорядка обучающихся.

5.3. Вопросы, не урегулированные настоящими Правилами, подлежат урегулированию в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом и

иными локальными нормативными актами Учебного центра.


