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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о языке образования, применяемом в Учебным центром

Общества с ограниченной ответственностью «ПРОФЭКС-Групп» (далее – Учебный центр

ООО «ПРОФЭКС-Групп») (далее – Правила приема) разработано с целью нормативно-

правового обеспечения порядка оформления документов и проведения мероприятий по

итоговой аттестации обучающихся по программам дополнительного профессионального

образования в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп».

1.2. При разработке данного Положения учтены требования следующих нормативных

документов:

– Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Феде-

рации»;

– Приказ Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013г. N 499 «Об утверждении

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным

профессиональным программам».

2. ИТОГОВАЯ АТТЕСТАЦИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ В УЧЕБНОМ ЦЕНТРЕ

2.1. В соответствии с п. 19 Приказа Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013г.

N 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельности по дополнительным профессиональным программам» освоение

дополнительных профессиональных образовательных программ завершается итоговой

аттестацией обучающихся в форме, определяемой Учебным центром самостоятельно.

2.2. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения

обучаемыми дополнительной профессиональной программы, проводится в отношении

соответствия результатов освоения программы заявленным целям и планируемым

результатам обучения.

2.3. Итоговая аттестация Обучающихся проводится на основе принципов объективности и

независимости оценки качества подготовки Обучающихся.

2.4. Итоговая аттестация Обучающихся, завершающих обучение по дополнительным

профессиональным программам (далее - ДПП) является обязательной.

2.5. Для всех видов ДПП, реализуемых в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп»

(дополнительные профессиональные программы повышения квалификации и программы
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профессиональной переподготовки) итоговая аттестация Обучающихся проводится в

форме итогового тестирования.

2.6. В случае, если Обучающийся не прошел итоговое тестирование по уважительным

причинам (болезнь, производственная необходимость и др.), которые подтверждены

соответствующими документами, то на основании локального нормативного акта ему

могут быть перенесены сроки прохождения итоговой аттестации на основе личного

заявления Обучающегося на имя Руководителя Учебного центра ООО «ПРОФЭКС-

Групп». Если Обучающийся был направлен на обучение Заказчиком (предприятием или

организацией), вопрос о переносе сроков итогового тестирования согласовывается с

Заказчиком.

2.7. Обучающиеся, успешно прошедшие итоговое тестирование получают соответствую-

щие документы о квалификации установленного образца: обучившиеся по программам

повышения квалификации - удостоверение о повышении квалификации, обучившиеся по

программам профессиональной переподготовки - диплом о профессиональной перепод-

готовке.

2.8. Обучающиеся, не прошедшие итоговое тестирование или получившие на итоговом

тестировании неудовлетворительный результат, вправе пройти итоговое тестирование

повторно, в сроки, определяемые Учебным центром ООО «ПРОФЭКС-Групп».

2.9. Итоговое тестирование в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп» проводится в

письменном виде, путем направления каждому из Обучающихся по электронной почте

документа, содержащего вопросы итогового тестирования, либо предоставляются в

личный кабинет на образователной платформе, либо предоставляются каждому

Обучающемуся по окончании очных лекций на занятиях.

2.10. Перечень вопросов для итогового тестирования разрабатывается индивидуально для

каждой образовательной программы и позволяет дать комплексную оценку уровня знаний

и умений Обучающегося с учетом целей обучения, вида ДПП, установленных требований

к результатам освоения программы.

2.11. Обучающийся проходит итоговое тестирование самостоятельно, подписывает бланк

тестирования с ответами и заверяет его собственноручной подписью в целях его

достоверной идентификации. Обучающийся должен направить бланк тестирования с

ответами (скан) в Учебный центр ООО «ПРОФЭКС-Групп» для его проверки в
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установленный Учебным центром ООО «ПРОФЭКС-Групп» срок (при очно-заочной или

заочной форме обучения).

2.12. При непрохождении итогового тестирования в установленные Учебным центром

ООО «ПРОФЭКС-Групп» сроки или получении неудовлетворительного результата

обучаемому выдается справка об обучении установленного в Учебном центре ООО

«ПРОФЭКС-Групп» образца (Приложение № 2).

2.13. В случае, указанном в п. 2.12, по результатам итоговой аттестации издается Приказ

за подписью Генерального директора ООО «ПРОФЭКС-Групп» об отчислении Обучаю-

щегося.

2.14. Для проведения итоговой аттестации по дополнительным профессиональным

программам повышения квалификации и программам профессиональной переподготовки

Учебным центром ООО «ПРОФЭКС-Групп» создается аттестационная комиссия.

2.15. Решение по результатам проведения итоговой аттестации Обучающихся оформля-

ется Протоколом (Приложение № 1).

3. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗНАНИЙ ПРИ ИТОГОВОМ ТЕСТИРОВАНИИ ПО

ПРОГРАММАМ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ

3.1. Для оценивания результатов итогового тестирования по программам повышения

квалификации в Учебном центре ООО «ПРОФЭКС-Групп» используются оценки

«зачтено» или «не зачтено».

3.2. Оценка «зачтено» выставляется, если в итоговом тестировании процент правильных

ответов составил 75% и более от общего числа вопросов.

4. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗНАНИЙ ПРИ ИТОГОВОМ ТЕСТИРОВАНИИ ПО

ПРОГРАММАМ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ПЕРЕПОДГОТОВКИ

4.1. Итоговое тестирование по программам профессиональной переподготовки включает в

себя перечень вопросов, подобранных по модулям в соответствии с направлениями,

изучаемыми в рамках программы профессиональной переподготовки.

4.2. Оценка качества знаний обучаемого проводится как в рамках отдельных модулей

вопросов, так и общая (итоговая) по всей совокупности вопросов теста.

Для успешного прохождения итогового тестирования Обучающемуся нужно

получить оценку «зачтено» по каждому модулю вопросов программы профессиональной
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переподготовки и положительную итоговую оценку по всей совокупности вопросов

итогового теста.

4.3. Для оценивания результатов тестирования по отдельному модулю вопросов

используются оценки «зачтено» или «не зачтено».

4.4. Оценка «зачтено» выставляется, если процент правильных ответов в модуле составил

75% и более от общего числа вопросов данного модуля.

4.5. Для оценивания результатов тестирования по всей совокупности вопросов итогового

теста используются оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «не

удовлетворительно».

4.6. Используемые критерии итоговых оценок по всей совокупности вопросов теста:

«отлично» - выставляется, если процент правильных ответов составил 91-100% от общего

числа вопросов итогового теста.

«хорошо» - выставляется, если процент правильных ответов составил 81-90% от общего

числа вопросов итогового теста.

«удовлетворительно» - выставляется, если процент правильных ответов составил 75-80%

от общего числа вопросов итогового теста.

5. АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ, ПОРЯДОК ЕЕ ФОРМИРОВАНИЯ И РАБОТЫ

5.1 Аттестационная комиссия создается для проведения итоговой аттестации по каждой

ДПП повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

5.2. Состав аттестационной комиссии и срок ее полномочий утверждается Приказом

Генеральныго директора Учебного центра ООО «ПРОФЭКС-Групп».

5.3. Аттестационную комиссию возглавляет Председатель, который организует и

контролирует деятельность аттестационной комиссии, обеспечивает единство требований,

предъявляемых к Обучающимся.

5.4. Председателем аттестационной комиссии назначается Генеральный директор

Учебного центра ООО «ПРОФЭКС-Групп».

5.5. Основными функциями аттестационной комиссии являются:

− комплексная оценка уровня подготовки Обучающегося и его соответствие требованиям

реализуемой ДПП;
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− принятие решения о присвоении обучаемому по результатам итогового тестирования

права заниматься определенной профессиональной деятельностью или о присвоении

квалификации;

− принятие решения о выдаче Обучающемуся соответствующего документа о

квалификации установленного образца: удостоверение о повышении квалификации для

программ повышения квалификации или диплом о профессиональной переподготовке для

программ профессиональной переподготовки.

5.6. Аттестационная комиссия руководствуется в своей деятельности настоящим

Положением, а также требованиями конкретной образовательной программы обучения к

содержанию и уровню подготовки Обучающихся.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Положение об итоговой аттестации Обучающихся в Учебном Центре ООО

«ПРОФЭКС-Групп» вступает в силу с даты его утверждения Генеральным директором

ООО «ПРОФЭКС-Групп» (Руководителем Учебного центра).

6.2. Настоящее Положение утрачивает силу в случае принятия нового Положения об

итоговой аттестации Обучающихся в Учебном Центре ООО «ПРОФЭКС-Групп».

6.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, подлежат урегулированию в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом и

иными локальными нормативными актами Учебного центра ООО «ПРОФЭКС-Групп».
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Приложение № 1

ПРОТОКОЛ ___ № _____________

Заседания комиссии по проверке знаний по программе
______________________________________________________________________________

_

Общество с ограниченной ответственностью «ПРОФЭКС-Групп»
(ООО «ПРОФЭКС-Групп» )

(полное наименование организации, проводящей проверку знаний)

«___» _____________ 20___ г.

В соответствии с Приказом руководителя организации № _______ от _________________г.

Комиссия в составе:

Председатель: ____________________ – Генеральный директор ООО «ПРОФЭКС-Групп»
Члены комиссии: ______________________________________________________________

провела проверку знаний обучаемых по программе
_____________________________________________________________________________

в объеме _______ часов и постановила:

№

п/п

Фамилия Имя Отчество
Обучающегося

Выданный
документ

Результат
проверки
знаний

№ выданного
документа

Председатель комиссии: __________________________

Члены комиссии:_________________________________
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Приложение № 2

________________________________________________________________

(полное наименование образовательной организации)

"__" ______________ 20____ г. № _____________

Настоящая справка выдана _________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

СПРАВКА

ОБ ОБУЧЕНИИ В ООО «ПРОФЭКС-Групп»

в том, что он (а) с "__" ___ 20__ г. по "__" ___ 20__ г. обучался(лась) в УЧЕБНОМ

ЦЕНТРЕ ООО «ПРОФЭКС-Групп» по программе

______________________________________________________________________________
(повышения квалификации, профессиональной переподготовки, наименование программы)

в объеме ______________________________

(количество часов)

За время обучения прослушал(а) зачеты, экзамены по следующим учебным предметам

(темам, дисциплинам, модулям):

№
п/п

Наименование учебных предметов
(темы, дисциплины, модули)

Общее количество
часов

Итоговая оценка

Руководитель _____________ _____________________
(подпись) (инициалы, фамилия)

М.П.


